
Fachrichtung: Landes- und Kommunalverwaltung
Standort: Stuttgart
Geforderte Qualifikation: Mittlere Reife, 
Fachhochschulreife oder Abitur
Beginn: 01.09.2024

Die Ausbildung beim KVJS
In Kooperation mit der Kaufmännischen Schule 1 (KS 1) bietet 
der KVJS in Stuttgart eine duale Berufsausbildung zum/zur Ver-
waltungsfachangestellten an. Die Ausbildung dauert 3 Jahre, 
kann allerdings unter bestimmten Voraussetzungen verkürzt 
werden. Die Ausbildungsvergütung richtet sich nach dem Tarif-
vertrag für Auszubildende im öffentlichen Dienst.

Die praktische Ausbildung findet in den verschiedenen Arbeits-
bereichen des KVJS statt. Während der Ausbildung sammeln 
Sie praktische Erfahrungen z. B. beim Erstellen von Protokollen, 
Berichten, Bescheiden und Statistiken, Berechnen von Entgelten 
oder der Organisation von Fortbildungen. Dabei vertiefen Sie 
Ihre Kenntnisse in der Datenverarbeitung.

Nach erfolgreicher Ausbildung haben Sie interessante Entwick-
lungsmöglichkeiten beim KVJS, z. B. in den Aufgabenbereichen 
Personal, Organisation, Haushalts- und Rechnungswesen oder im 
Jugendhilfe- und Sozialleistungsbereich.

Wer wir sind
Der Kommunalverband für Jugend und Soziales (KVJS) ist 
ein Kompetenz- und Dienstleistungszentrum. Er berät und 
unterstützt die Stadt- und Landkreise in Baden-Württemberg 
und begleitet sie bei der Weiterentwicklung von Hilfesyste-
men für die etwa elf Millionen Einwohner.

Der KVJS deckt vielseitige Bereiche ab: Kinder- und Jugend-
hilfe, Behinderung und Pflege, Integration schwerbehinder-
ter Menschen in das Arbeitsleben, Forschung, Fortbildung 
sowie Planung und landesweite Berichterstattung. Innerhalb 
dieser Aufgabengebiete und darüber hinaus stehen täglich 
vielfältige Aufgaben und Herausforderungen an.

Gemeinsam mit seinen rund 550 Mitarbeitenden nimmt der 
KVJS Fragen der kommunalen Daseinsvorsorge in den Blick 
und liefert wichtige Hinweise zu demografischen und sozia-
len Entwicklungen in Baden-Württemberg. Er unterstützt die 
Kreise dabei, innovative und zukunftsweisende Angebote zu 
gestalten.

Ausbildung zum 
Verwaltungsfachangestellten 
(m/w/d) 

KVJS 
Kommunalverband für Jugend und  
Soziales Baden-Württemberg  
Lindenspürstraße 39  |  70176 Stuttgart

Weitere Informationen zu den Inhalten,  
den Anforderungen und unserem Angebot finden  
Sie unter www.kvjs.de/karriere.

Sie haben Freude am Organisieren, sind 
interessiert, zuverlässig und engagiert? 
Paragraphen, Vorschriften und Zahlen 
schrecken Sie nicht ab und Sie möchten 
Teil einer modernen Verwaltung werden?

Dann bewerben Sie sich jetzt bei uns! 

Wir freuen uns auf Ihre Onlinebewerbung!

Nach Abschluss des Verfahrens werden die Bewerbungsunterlagen unter 
Berücksichtigung des Datenschutzes vernichtet bzw. gelöscht. 
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